ONIVAG

CENTRO UNIVERSITARIO
RESOLUCAO N° 057/2011 - CONSEPE

O presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE, do UNIVAG - Centro
Universitario de Varzea Grande, no uso de suas atribui¢des legais e,

Considerando que o Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, é componente curricular
obrigatdrio para a integralizacdo do curriculo do Curso de Bacharelado em Administracdo do UNIVAG -
Centro Universitério e para a obtencéo do titulo de Bacharel em Administrac&o.

Considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos proprios da elaboragéo do
Trabalho de Conclus&o de Curso - TCC, do Curso de Administracdo do UNIVAG - Centro Universitario.

Considerando o que consta do processo n° 047*/2011-1/ Coordenagdo do Curso de

Odontologia,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar as Normas para elabora¢éo do Trabalho de Concluséo de Curso - TCC, do
Curso de Bacharelado em Administracdo do UNIVAG — Centro Universitario, com 25 (vinte cinco)
artigos, conforme consta do anexo desta Resolugéo.

Art. 2° - Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicag&o.

Vérzea Grande, 22 de setembro de 2011

Drauzio Antonio Medeiros

Presidente



NORMAS PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

CURSO DE ADMINISTRAGCAO

Capitulo 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Regulamento dispde sobre o Trabalho de Concluséo de Curso - TCC, nos termos do Projeto

Pedagdgico do Curso de Administragdo.

Capitulo 2
DOS COMPONENTES CURRICULARES

Art. 2.° - A elaboracdo e a apresentacdo do trabalho de conclusdo de curso sdo desenvolvidas em componentes
curriculares constantes do Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 1.° - Os componentes curriculares de que trata o caput, estdo situados nos dois Ultimos semestres do curso,
sendo, no sétimo semestre, a disciplina Estagio Supervisionado Pesquisa Aplicada e, no oitavo semestre,
Estagio Supervisionado Projeto de Intervencao.

§ 2.° - SO podera se matricular no Estagio Supervisionado Projeto de Intervencdo o aluno que tenha concluido
todo o Estagio Supervisionado Pesquisa Aplicada.

§ 3.%- O trabalho de conclusdo de curso consta da elaboracdo de um artigo cientifico, que tém como base o
relatdrio/monografia do estagio apresentado ao supervisor do estagio como parte integrante da realizagdo do
trabalho de concluséo do curso (TCC).

§ 4.9- O trabalho pode ser desenvolvido sob a forma de estudos teoricos/ensaios, relatos de experiéncia
desenvolvidas no Estagio ou relatos de pesquisa.

Art. 3°- Na elaboragdo do artigo cientifico devem ser observados os seguintes itens:

a) Titulo;

b) Titulo em lingua estrangeira (inglés);

¢) Autores (incluindo o orientador e co-orientador);

d) Palavras-chave;

) Resumo;

f) Resumo em lingua estrangeira (inglés: Abstract);

g) Introducéo;

h) Desenvolvimento;

i) Concluséo ou consideracdes finais.

J) Referéncias bibliograficas



Art. 4°- A identificagdo do artigo cientifico, realizada em nota de rodapé, deve conter os seguintes elementos:

a) Titulacdo do orientador, nome da instituicdo na qual o trabalho foi realizado e endereco eletronico para troca
de correspondéncia;

b) Titulagdo do orientado, indicando 0 semestre;

c) Caso tenha sido apresentado em reunido cientifica, indicar o nome do evento, local e data da realizagao.

Art. 5°- As normas técnicas para a elaboragdo do projeto de investigacéo e do artigo cientifico serdo embasados
na norma NBR 14724, de abril de 2011 da ABNT - que trata da Apresentacado dos Trabalhos Académicos. Além
desta devem ser utilizadas a NBR 6023 — Elaboracdo de Referéncias; NBR 6024 — Sumario; NBR 6028 —

Resumos e NBR 10520 — Apresentacéo de citagbes em documentos.

Capitulo 3

DOS DOCENTES ORIENTADORES
Art. 6°- No penultimo semestre do curso, o aluno devera elaborar o Projeto de Pesquisa vinculado a disciplina
de Estagio Supervisionado Pesquisa Aplicada.
Art. 7° - Séo atribui¢Bes do docente responsavel pela disciplina Estagio Supervisionado Pesquisa Aplicada:
| - Auxiliar os alunos na elaboragdo do Projeto de Pesquisa no tocante a escolha do tema, questdo problema,
objetivos, justificativa, metodologia, referencial teorico;
Il - Auxiliar os alunos na escolha da melhor técnica de apresentacéo e defesa do artigo cientifico;
Art. 8° - No desenvolvimento do artigo cientifico, o aluno contara com a orientagdo de um docente do Curso de
Administracdo do UNIVAG - Centro Universitario, designado de acordo com a afinidade tematica.
Art. 9° — Cada docente orientador define sua area tematica de acordo com sua area de atuagdo no curso de
Administracao.
8§ 1°- Caracteriza-se como orientador os docentes vinculados oficialmente ao curso de Administracéo;
§ 2° - Fica vedada ao académico a utilizacdo de orientadores que ndo compdem o quadro de docentes do curso
de Administragao, sendo, neste caso, seu trabalho ser considerado sem efeito para o cumprimento do TCC.
Art. 10 - S&o atribuicbes do docente orientador:
| - Auxiliar o aluno na produgdo do artigo cientifico no tocante ao referencial tedrico, normas e técnicas do
trabalho cientifico;
Il - Zelar pelo cumprimento do cronograma de trabalho dos alunos, considerando o Calendario Académico do
UNIVAG - Centro Universitario;
Il - Avaliar as atividades realizadas pelos alunos na execucdo do seu artigo cientifico, quanto a redagdo,
clareza, objetividade, aprofundamento tedrico, referéncias bibliograficas e/ou outras;
IV — Autorizar o encaminhamento do Trabalho de Conclusdo de Curso, quando aprovado, para a hanca

examinadora.



Capitulo 4
DO FUNCIONAMENTO

Art. 11 - Apds a aceitagdo e aprovacao do tema, o professor orientador assina, juntamente com o orientando, o
Termo de Compromisso de acompanhar o desenvolvimento do trabalho até a sua conclusao.

Art. 13 - Apos a assinatura do Termo de Compromisso, 0 professor orientador e 0 aluno devem estabelecer, em
conjunto, um cronograma de trabalho que contemple todas as fases da elaboracéo do artigo.

Paragrafo Unico — O nimero de orientagces deve constar de, no minimo, trés orientacdes presenciais com
duragdo de uma hora-aula e trés ndo presenciais, ficando a critério do professor orientador a necessidade de
aumentar ou ndo essa quantidade de orientacdes.

Art. 14 - As reunifes de orientacdo a alunos, necessarias para a discussao e o desenvolvimento das atividades,
devem ser registradas em atas, com a assinatura de todos, sendo utilizado para controle da frequéncia das

atividades desenvolvidas pelos alunos (Anexo 3).

Capitulo 5

DA ENTREGA E DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Art. 15 - Ao concluir seu trabalho, o aluno devera entregar 1 (uma) via impressa ao professor orientador.
8 1°— A entrega do Trabalho de Conclus&o de Curso deve ocorrer em prazo a ser estabelecido em Edital.
§ 2° - Em caso de aprovacdo do professor orientador, 0 aluno devera entregar o artigo cientifico a banca, que
tera o prazo de uma semana para fazer as consideracées de possiveis corre¢des no trabalho.
§ 3° - Ao receber da banca o trabalho com os devidos apontamentos, o aluno devera se reunir com seu
orientador para juntos avaliarem o que sera alterado.
§ 4° - O aluno tera o prazo de cinco dias para, apds as devidas corre¢des, devolver a versao final do trabalho ao
docente responsavel pela disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso, assinando lista de presenca, que
encaminhara a banca (uma via para cada) e ao orientador (uma via), para a defesa.
Art. 16 — As defesas ocorrerdo conforme calendario previamente divulgado. O agendamento da data e do
horario das defesas dos trabalhos sera feito diretamente com o orientador e com a banca, nos dias destinados a
realizagdo a apresentacao.
8§1° - O professor orientador fica responsavel por disponibilizar os equipamentos existentes no UNIVAG, ficando
para o aluno o provimento de outros que forem necessarios.
8 2.%- A defesa ndo deve ser adiada sob ajustificativa de falta ou dano dos recursos solicitados.
Art. 17 - O tempo maximo para a defesa é de 40 minutos, sendo 20 minutos para a apresentacao do trabalho e
20 minutos para 0s questionamentos da banca;

Art.18 — A defesa dos Trabalhos de Conclusao de Curso é aberta ao publico.



Capitulo 6

BANCA EXAMINADORA
Art. 19 — A banca examinadora ndo possuird a incumbéncia de aprovacdo ou reprova¢do do trabalho,
constituindo-se em auxilio na produgéo final do artigo, através de consideraces e sugestdes para melhoria do
mesmo.
Art. 20 - A banca examinadora podera ser composta por docentes do Curso, efou por professores de outras
instituicdes de ensino superior efou por profissionais da area de Administracdo que possuam experiéncia e
afinidade com o tema do artigo.
§ 1°- A escolha dos componentes da banca examinadora € feita pelo professor responsavel pelo estagio.
§ 2° - A banca serd composta por dois professores, sendo um convidado e o segundo o orientador, presidida

pelo professor de estagio.

Capitulo 7

DA AVALIACAO
Art. 21 — Na avaliacdo dos trabalhos, realizada pelo orientador, séo considerados 0s aspectos organizacionais
do texto e a qualidade técnico-cientifica do seu contetdo.
§1° - Os aspectos organizacionais referem-se a estrutura formal do texto, incluindo o atendimento as normas
técnicas de um trabalho cientifico.
§2° - Os critérios de avaliacdo da qualidade técnico-cientifica do contetdo dos Trabalhos de Conclusdo de
Curso obedecem aos seguintes termos:
| — Pertinéncia ao assunto abordado;
Il - Coeséo de idéias;
Il - Temas inovadores.
§3° - E considerado reprovado o aluno que:
| - N&o cumprir as etapas obrigatdrias previstas no artigo 2°, paragrafo 3 ©;
Il - N&o defender o trabalho conforme previsto no artigo 15;
Il - Utilizar meios ilicitos, caracterizando plagio, mesmo que parcialmente.
Art. 22 - Os resultados da a avaliacdo dos trabalhos de concluséo de curso e sua defesa serdo expressos pelos
conceitos de 0 (zero) a 10.0 (dez), sendo 7.0 (sete) a nota minima para aprovacao.
Paragrafo Unico. Os trabalhos de conclusdo de curso com conceitos de 9.0 (nove) a 10.0 (dez) deverdo ser
encaminhados a Biblioteca Silva Freire, do UNIVAG — Centro Universitario, em CD.
Art. 23 - A frequéncia as atividades dos componentes curriculares que tratam, no curriculo do Curso de
Administracdo, do Trabalho de Conclusdo de Curso, € obrigatoria, nos termos das normas institucionais do
UNIVAG.



Capitulo 8
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 24 - Os casos ndo previstos e situagdes especiais sdo resolvidos pelo docente orientador, pelo Colegiado do
Curso e pelo Coordenador do Curso de Administracao.

Art. 25 - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicag&o.

Véarzea Grande, 22 de setembro de 2011

Drauzio Antonio Medeiros

Presidente



